


– передает документ на рассмотрение руководителю ОО или, если указано, непосредственно адресату;
– в случае невозможности прочтения электронного сообщения уведомляет об этом отправителя.
7. Пользователи электронной почты обязаны:
– оказывать адресатам то же уважение, что и при устном общении;
– перед отправлением сообщения проверять правописание и грамматику;
– в конце сообщения ставить свою подпись (Ф.И.О., должность).
8. Пользователям электронной почты запрещается:
– открывать вложенные файлы во входящих сообщениях без предварительной проверки антивирусными средствами, даже если отправитель письма хорошо известен;
– отправлять сообщения неэтичного содержания и рекламного характера;
– осуществлять массовую рассылку почтовых сообщений (более 10) внешним адресатам без их на то согласия;
– пересылать по произвольным адресам незатребованную информацию (спам).
9. Отправленные и принятые электронные сообщения сохраняются на жестком диске компьютера в соответствующих архивных папках.
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MyHummnanbsnoe Go1keTHOe 06meo6pasoBaTebHOE yUpexKIeHHE
«Cpenusis o6meo6pasoBarenbuas mroaa ¢. Bepxuss Canunba»

MO - Ilpuropoansi Paiion PCO - Ananns

IMpunamo Ha 3acedaruu nedazozuyeckozo cosema

om 23.03. 2015 20da (MTpomokon Ne4)

IpaBuna HCMOIL30BaHAS 3J1EKTPOHHOH mouTsl B MBOY COIII c. Bepxusas Canuba

1. MBOY COII c. Bepxuss Canmba (mamee — OO) mMeeT CBOH ampec 3NEKTPOHHOM TIOYTH

vsaniba2013(@mail.ru (v-saniba@list.ru).

2. OmextponHas mnoura B OO MOXeT HCHONB3OBATECS TONBKO B aIMHHHCTPATHBHBIX M
O0pa3oBaTeNbHBIX LENAX TPH YCTOBHM O3HAKOMICHHS H COMIACHS JIMI, ITOMB3YIOMIErocs
OJIEKTPOHHOM IOYTOM, ¢ HACTOSIMMHK mpaBHnaMu. O3HAKOMICHHE H COTJIACHE YIOCTOBEDSIOTCS
TOJITHUCHIO JIMIA B JIACTE O3HAKOMJICHHS C IIPABHIIAMHA.

3. Bee mepeniaBaembie 10 3MEKTPOHHOM mouTe (aifiibl TOMKHEI TIPOMTH MPOBEPKY AHTHUBHPYCHBIMH
cpenctBaMi. OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHAIIEKAIIYI0 IOATOTOBKY HH(OpMAIMM K mepenadye o
SIEKTPOHHOM MOYTE HECET OMEPaTOp IEKTPOHHON IOYTHL.

4. Bee mepeniaBaembie 10 91€KTPOHHOM 109Te O(HIMATBHEIE TOKYMEHTbI JOIDKHBI MMETh HCXOSIIAiL
PETHCTPAMOHHEIA HOMEP.

5. Bce niepeiaBaeMBIe TIO SEKTPOHHOM [IOUTE YIeGHO-METONUYECKHE H CTIPABOYHO-MH(OPMAITHOHHBIE
MaTepualtbl JOJDKHBI TIEPEIaBaThCs ¢ COTPOBOAUTENLHBIM [IACEMOM.

6. Ipu mosyyeHun 31eKTPOHHOIO COOGIIEHNUS ONEPATOp SMEKTPOHHOM MTOUTHI:

— PETHCTPHPYET €r0 B YCTAHOBIICHHOM TODPSIKE;

— DepenaeT JOKYMEHT Ha pacCMOTpeHHMe pykopoauTemo OO WilM, eclH yKa3aHO, HEOCPEACTBEHHO

anpecary;




